
～企業請け案件専用～

新システム操作マニュアル
-作業依頼～受注-



作業依頼～受注まで

• 作業確認について

• 作業依頼画面と機能について

• 作業依頼回答について

• 作業一覧検索



作業依頼確認について

作業打診の回答から実際に作業依頼をお願いする場合
はJBRから「作業依頼」を送信します。

登録されている管理者と実際に作業担当となるスタッ
フの登録アドレスへメールが送信されます。

そのメールからリンクを開く、もしくはモバイルシス
テムにログインすると作業依頼の内容を確認できます。

すでにモバイルシステムにログイン済であればメール
のリンクを選択すると直接対象案件詳細へ移ります。

メール文面には

①業務委託料 ②支払期日 ③支払方法

が掲載されています。受注前に必ずご確認ください。
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②作業打診で【作業可】の回答をいただいた場合でも、

他のパートナー店へ作業依頼させていただく場合は

キャンセル通知を送信します。

③作業依頼を受けた案件の一覧を表示します。

④作業依頼を受信し、内容を未確認のものは受付状態【詳細未確認】と表示されます。

⚠「管理者」は全作業を参照できます。

「担当者(一般)」は割当された案件のみ参照できます。

④

③

②



作業依頼確認について

作業詳細

作業依頼対象を確認します。

作業詳細画面内に【詳細画面をさらに表示する】ボタン、

【表人情報表示】【顧客情報表示】ボタンを押下するとそれ

ぞれ詳細内容が表示されます。



※直収・JBR請求については

企業請けマニュアルを

ご参照ください。
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作業回答について

作業依頼回答

作業依頼内容を確認・回答します。

※②作業担当者は作業受注後も更新可能です。

⚠業務委託料・支払期日・支払方法については

依頼メールに記載されています。

ご依頼内容と併せてご確認・ご了承のうえ、

押下してください。
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作業依頼確認について

作業一覧検索

作業受注した案件の検索が可能です。
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